2020.gada 14.maija

EEEEEEEEEEEE



Sistemas pielagosSana ertakam darbam
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Dokumentu un uzdevumu sarakstu pielagosana

Pielagojams katram dokumentu/ uzdevumu

sarakstam atseviski

8 Mapes = Lietas & Projekti Pozicijas #= Masveida darbibas ar ligumiem

#= Masveida darbibas ar pozicijam

Ligumi / Saimnieciskie igumi

Darba ligumi
Saimnieciskie ligumi Meklesanas kritériji
Projekts
Saskano3and Registracijas numurs:
Saskanots A
. Regjistracijas gads: --lzvélieties vértibu-—
Vizésana
Vizéts Nosaukums:
Parakstisana Korespondents/ligumslédz
Parakstits gjs:
Registréts Korespondenta dok.
Izpildé numurs:
Izpildits
Nenosutits . o
B Atlasit Notirit Wairak kritériju
PNA - Saimnieciskie |
ERAF ligumi

P N Registracijas numurs Veids
L]

160/4/2 Grozijums

O nome_s

Registracijas datums ~ Nosaukums

09.09.2024

VienoZanas par |zpilditajs

Skatijuma definésana

Skatijuma lauki
Apguts
Arhivéts
Atbildigais
Atbildigais par kontroli
zveidots
Kontrolé
Kontroles terming
Kopsumma ar PV
Korespondenta datums
Korespondenta numurs
Mape
Originals

Parakstitajs

anas terming

PVN %

Sagatavotdjs

Slepenibas pakape/statuss

ValOta

Skatijuma ieklautie lauki
Registracijas numurs
Veids

Registracijas datums

MNosaukums
Korespondents

Kopsumma bez PVN

Datnes

Statuss

Atjaunot nokluséto

Var veikt katrs pats vai iestades limeni
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Dokumentu statusu skatijumu sakartosana

Katram dokumentu registram

+  Statusi pieejami atkariba no plusmas

*  Konfigurejams attélojums

FKorespondence
3

Meapstradats
Registracija
Registréts
|zskatizana
|zskatits
Izpildé
lzpildits

O nome_s

FKorespondence

£33 Sanemta korespondence

“Mositima korespondence

Projekts
Saskanoiand
Saskanots
Vizésana
Vizéts
Parakstizana
Parakstits
Registréts
lzpildé
lzpildits

—+Menostits

Parakstits
Registréts
Izpild&
Izpildits

--Mositisana uz e-adresi
Gaida nosOtiZanu uz e-adresi
Gaida sanem3ianas apstiprindjumu
Uz e-adresi nesanemtie

Ja nepiecieSams, mapju grupu skatijumu
lespeéjams koriget administratoram
parkartojot/parvelkot mapes

Dokumentu mapes

Jauna mapju grupa

Atlases kritériji
[] Spéka neesoias
+ —

+ + Korespondence
+I* Sanemt3 korespondence
I Mosiitdma korespondence
+f* S0dzibas

i +f+ Rikojumi

-+ |ekEgjie normativie dokumenti

-« Persondla dokumenti
5 Rekini
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Portala bloku optimizésana

Izvertét attélojamo ierakstu skaitu bloka

Izmantot protala bloka filtréSanas iespéjas,
pieméram:

Padota uzdevumi
* var veidot bloku katram padotajam darbu
planoSanai vai kontrolei

Termins

03.04.2025
27.11.2024
10.09.2024
05.09.2024
23.08.2024

Aftélotie ieraksti: 5 no attélot

Veids
Izpildit
Saskanot
Izpildit
lepazities

lepazities

Uzdevéjs

Janis Kalnind
Janis Kalnini
Laila KrOmina
1anis Kalnind

Janis Kalnind

Dokumenta Nr.
154/2025/10
Mav registréts

K 160/6

K 154/2024/31
154/2024/27
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E-pastu integracijas lespeju izmantosana

Dokumentu registram

*  Definé integréjamo e-pastu

*  No e-pasta izveidojas dokumentu kartite —
sanemtais dokuments, ligums vai
ieksSejais dokuments.

+  Atsekojams sanemS$anas notikums

«  Ertibai vai konfigurét, ka no e-pasta
izveidojas datne pielikuma

* No e-pasta sanemtie dokumenti attelojas
statusa Neapstradats

Sanemsanas notikumi

Pievienot

Originals Datums  \Veids

13 11.02.2025 E-pasts

Datnu bloks

Pievienot | Pievienot no sagataves | Skenét | Lejupielddét visas datnes

Mosaukums Izmérs  Labots
}+ e-pasts.pdf 9382KE 11.02.202510:33
+«+ 3td konkurss jauniesiem NOLIKUMS 2025 Digitala 147,05 11,02,2025 10:33
nedela.docx KB
Kopa: 24087
KE

Versija
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Dokumentu sagatavju definésana

Ertakai dokumentu sagatavosanai

Jauns dokuments

Izveidot no sagataves

Pamatdati
Slepenibas pakape/statuss:
Dokumentu mape un veids: *
Klasifikacijas shémas lieta:

Struktarvieniba:

Registracijas datums:
Nosaukums: *
Originals: *

Pieejams:

--lzvélieties vertibu--
Korespondence / Nosatamie dokumenti - Nosatamais dokuments
1-4 Nosatamie dokumenti fiziskam personam X

Noradtt struktarvienibu

() Vesturiskais

[i:2]
Par izsniegto izzinu
Elektroniskais

--lzvélieties vertibu--

RDC
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Dokument
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Darbibas ar datnem

» Paraksta parbaude

* Datnes nosaukuma laboSana
+ Jaunas datnes versijas augSuplade

Datnes elektroniska paraksta dati

Parbaude veikta: 03.09.2024 16:19
Atkartot parbaudi

Statuss Laika zZimogs Parakstitajs
» 03.09.2024 16:18 VITA VIESE

O nome_s

Datnu bloks

Pievienot  Pievienot no sagataves  Skenét | Parakstit | Lejupielddét visas datnes

Mosaukums lzmérs Labots Versija
it % Qdens limena un temperatiras spiediena sensoru piegades 29,8 KB  03.09.2024 16:18 1
gums.edoc
LIGUMS.docx 24,47 1
KB
Kopa: 298 KB

[ Labot nosaukumu
XL Pievienot jaunu versiju

. Dzést
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Datnu versiju salidzinasana

Dokuments: 155/7 - Aicinam piedalities Starptautiska Ekonomikas Foruma par inovacijam, zinatni un digitalo

ekonomiku

Dokuments Uzdevumi (2) Saistitie dokumenti (2) Sanaksmes |zsniegiang

Apstrades vésture

Datums un laiks Jauns statuss
04.03.2025 15:56 Projekts
04,03.2025 16:01 Saskanciana
04.03.2025 16:02 Saskanots
04.03.2025 16:02 Parakstiiand
04.03.2025 16:04 Parakstits
04.03.2025 16:04 Registréts

Datnu versijas

Vésture

Darbiba

Dokuments izveidots
Dokumentam nomainits statuss
Dokumentam nomainits statuss
Dokumentam nomainits statuss
Dokumentam nomainits statuss

Dokuments registrats

E) Veidlapa nosatdmais dokuments.do|

Salidzinat (2)

Nr. Datums un laiks
1 04.03.2025 15:56
2 04.03.2025 16:04

Sagatavotie pazinojumi (0)

O nome_s

Lietotajs

Janis Kalnind
Janis Kalning
Janis Kalning
Janis Kalning
Janis Kalnind

Janis Kalning

Modificgja
Janis Kalnins

Janis Kalnins

Piezimes

Apliecingjums

Datnes versiju salidzinasana

Datne: Veidlapa nosatamais dokuments.doc

Nr.
2
1
lestatrjumi

Datums un laiks

04.03.2025 16:04

04.03.2025 15:58

Modificgja
Janis Kalning

Janis Kalning

Salidzinat

CompareResult.docx
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TECHNOLOGIES



epenibas pakape

» Uzstadams katram dokumentam atseviski

* Konkretai mapel

Dokuments: 154/2025/12 - Aicinajums atbalstit konkursu jauniesiem
ar merki veicinat lasisanu, izmantojot tehnologijas

Dokuments

Sandksmes

Apstiprindt sanem3anu | ParsOtidana | E-pasts

Uzdewumi (1) Saistitie dokumenti

Izsniegsana Vasture

Pamatdatu bloks

Sleperibas lerobefota piegjamiba
pakipe/statuss:

Parskatizanas =
terming:

Sleperibas |
pakapes/statusa
piezimes:

O nome_s

IEROBEZOTA PIEEJAMIBA

Publicét || Izdruka

Sanemé&anas notikumi

Pievienot

Qrigindls Datums  Veids

Ja 11.02.2025 E-
pasts

o

MNosatisanas notikumi

Dokumentu mape
lestades | Dokumentu veidi |~ Nomenklatdras listas

Mapes dati
Mapju grupa:

Nosaukums: *

Noklusét3 slepenibas pakape/statuss:
Moklusétais origindla neséjs:

Saistito dokumentu mape:

Noklusétais parakstisanas veids:
eParakstitas datnes nosaukuma Zablons:
Skenétas datnes nosaukuma 3ablons:

spéka no: *

Dokumentu numeracija
Numura formats:

2025. gada kartas numurs:

Eme

BudZeti || Uzdevumu plismas || Statusu skatijumi

Ligumi
Darba ligumi

O Dokumentu publicésanai
O Personala dokumentiem

--lzvélieties vértibu--

--Izvélieties vértibu--

lerobefota piesjamiba

O Attélot nostisanas uz e-adresi statusu apakimapes
O Attélot integracijas statusu apakSmapes

--Izvélieties vértibu--

16022015 B lidz m

NL/NPK &
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Dokumentu kontrole

Biezak pielauta kluda — uzreiz péc kontroles
termina uzliksanas tiek atzimets art izpildes
datums (nevis tad, kad faktiski izpildits)

Ka sekas —no Nameja viedokla dokuments
tiek uzskatits par izpilditu, kontrole nonemta
un dokuments vairs neattelojas kontroles
saraksta.

Ligumiem ieteicams izmantot bloku "Speka
esamibas bloks’

lespeja veidot regularos parskatus
dokumentiem kontrolée

Izpildes bloks

Ir kontrolé:
Kontroles termins:

Izpildes datums:

Spéka esamibas bloks
Spéeka no:
Spéka lidzm

31.03.2025

03.09.2024

20.11.2025

Spexa 25055
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Uzdevum
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Uzdevumu attéelosana

leteicams visiem lietotajiem pariet uz

Dokumentu apstrades formu, kura ir daudz

ertaka.

Ja sadu lietotaju ir daudz, var griezties pie
Lietotaju atbalsta dienesta, kurs palidzes

So sakarot ar skriptu palidzibu.

Uzdevums - Izpildit: 2025-UZD-VPKP-28198, izpilditajs: X Anna Kramina Lietina

Uzdevums Vesture
LT RFAe o [N WG GECNRPAIG RN | Maintt izpilditaju  lezimét  Tsa forma
Uzdevuma pamatojums

Pamatdokuments

Dokumenta uzdevumi

Statuss Kontroles termins Reg. datums Red. numurs
Izpilde 14.05.2025 1-3/5 RIX TECH
Piesaistit... ~

Uzdevuma dati
Statuss: Izpilde ( 14.05.2025 06:22)

Numurs; 2025-UZD-VPKP-28198

Uzdots: 14.05.2025 06:22
‘ Veids: IzpildTt

Korespondents

Par seminara apmekl&ésanu

Dokumenta izpilde - Izpildit
lezimét | Mainit izpilditaju
Dokumenta dati
Reg. numurs: 1-3/5
Reg. datums: 14.05.2025
Nosaukums: Par semindra apmekl&ganu
Korespondents: RIX TECH
Atbildigais izpilditajs: nav
Kantroles termins: nawv noradits
Uzdevuma dati
Prioritate: MNormala
|zpildes termin&: 21.05.2025 23:59
Uzdewvums: 2025-UZD-VPKP-28198 - Izpildit

Uzdevuma teksts: Ladzu izpildit automatiskas plasmas uzdevumu

Uzdevéjs: Zubite Kalnina

Uzdevuma saistitas datnes

Pievienot

PaplaZinata forma
Talaka izpilde

Jauns dokuments...

Uzdevums

B I VY

Apstrades dati

Ladzu izpildit automatiskas plismas uzdevumu

O
Izpildit
AdministracijaM (Kalnind Namejs) O
Tiesas pardosanas dala (Namejs O
Kastitis)
Ziedonis Zemgalis O
Q v

Jaunajiem lietotajiem dokumentu apstrades
formu var noradit pec noklusejuma

Datnes

]
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Tiesibu nodosana uz saistitajiem dokumentiem

lespeja attelot uzdevuma
saistito dokumentu bloku, laujot
nepiecieSamibas gadijuma
pieskirt datbiniekiem tiesibas uz
tiem

Reguléjama ar sistemas parametru

lepseja piesaistit saistitos dokumentus pec
noklusejuma

O nome_s

Dokumenta izskatisana

Pabeigt izpildi | Atteikties no izskatEanas [l = SR YET G dv ol el DRI EL G E R vy )

Dokumenta dati
Reg. numurs:
Req. datums:
MNosaukums:
Korespondents:
Atbildigais izpilditajs:
Kontroles terming:

Uzdevuma dati

Prioritate:
zpildes termins:
Uzdevums:

Uzdevuma teksts:

Uzdevéjs:
Uzdevuma saistitas datnes
Pievienot
Sistéma nav res
Uzdevuma kementari

@ Koment&t

Dokumenta datnes
Mans dokuments.docx @ ra

1.1.21

09.05.2025

FW: Par CVS Mamejs administratoru apmadbam
1K " Minins”

nav

nav noradits

Mormala

12.05.2025 23:59
2025-UZD-VPKP-28181 - Izskatit
test

Zubite Kalrina

zolddja Taldka izpilde Apstrades dati
Jauns dokuments... =
Rezolicija

B I Y

Ladzu nodrosinat izpildi

Izpildit lepazities Lidzatbildigais Papildu kentrole

Tiesds pardosanas daja (Namejs Kastitis)

AdministracijaM (Kalnins Ma

Ziedonis Zemgalis

IEROBEZOTA PIEEJAMIBA

Prioritars Izpildes termins B

Pamatdokumenta saistitie dokumenti

Piesaistit/atsaistit

Moshtamais dokuments

Sasaistes  Reg.
veids datums Reg. numurs Korespondents

Cits 14.05.2025 1-3/5 RIX TECH

Sanemtais dokuments

Sasaistes  Reg.
wveids datums Reg. numurs Korespondents
Cits 14052025 1-2/1 K KARLIS ZUBECKIS

Mosaukums

Par semindra apmeklésanu

Nosaukums

Dokuments nodosanai
zpildit3ju grupa

-~
Spéka
no -
Sagatavotajs lidz  Datnes
Zubjite Kalnina (%]
Spéka
no -
Sagatavotajs lidz  Datnes
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Uzdevumi

* Portdls Dokumenti Ligumi Lietas Apmainas lepirkumu |Uzdewumi [anaksmes

lietas lietas

[ Veids S lzpildes termins ~ Izpilditajs

lepazities [ 06.05.2024 Janis
Kalnins

lepazities 08.06.2023 Janis
Kalning

[J lepazities 27.02.2023 Janis

¥alning

Dokumenta numurs

155/9

154/2023/28

160/2

{ \
Uzdevumu §klrklls, kura. redzami gen uzdotie, (F Mani sanemtie uzdevum
gan sanemtie uzdevumi pa statusiem o .
' +-Pa veidiem
. .. : -Pa statusiem
Masveida uzdevumu izpilde, masveida | _ _ _
uzdevumu uzdogana l']-l'iams uzdotie uzdevumi
-Pa veidiem
Ja uzdevumu Skirklis vai masveida darbibas [} Pa statusiem
nav pieejami, tad jakonfigure tiesibas () Manis izveidotie uzdevur
L .
\ 7 (¥} Pa veidiem
-Pa statusiem
= Manu grupu uzdevumi
L .
HHVadita)s
= Gramatvedibas darbil
(- Administratori
t+Izpildit Pabeigt izpildi . ¥
— lzskatit
lepazities 8 L
| Saskanot Meklgsanas kritériji N
—Vizét
—Parbaudit kvalitati A .
- apstradat Dokumenta registracijas numurs:
—leklaut sédé
—Informacijai Motirit | Vairdk kritériju
—MNosutit

Dokumenta nosaukums

Par DVD Namejs maduli Arhivs

Vai ieraudzisiet sev piemérotako? 30360 Virtuila
tare

Piegades ligums

= Uzdevumi ¥ Rezollcijas = Masveida darbibas

Jauns uzdevums

Meklésanas kritériji

Dokumenta registracijas
AUMUrS:

Uzdevuma statuss: --lzvElieties vertibu--

m Motimt || Vairdk kriténju

Lai apskatitu uzdevumu sarakstu, skatfjumu kok3 izvélieties uzde
vai veiciet uzdevumu mekl&Eanu.
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Grupu uzdevumi

Uzdevums vienam dalibniekam no grupas:

» Grupas dalibnieki sanem informaciju par
uzdevumu

+ Viens no grupas panem sev S0 uzdevumus
apstradei

+ Paréjiem uzdevums pazud no grupas
uzdevumu saraksta

Uzdevums visiem grupas dalibniekiem:
+ Visi grupa ieklautie dalibnieki sanem
uzdevumus

Vienam
dalibniekam

—Uzdevums grupai

Administratori

Gramatvedibas darbinieki
Juristi

Lietvedis - kvalitdtes parbaudei
Vaditi)s

Grupu uzdevumi

Visiem
dalibniekiem

—-Uzdevums katram dalibniekam

Wisi iestades darbinieki
Darbinieki

Jauna grupa - uzdevums katram
Lietvedi

Projekta grupa

Struktdrvienibu vaditaji

Vadrtaji
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