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DVS Namejs modulis
SANAKSM ES UN ELEKTRONISKA BALSOSANA

Merkis

DVS Namejs modulis “Sanaksmes un elektroniska balsoSana” nodrosina sanaksmju
planoSanu un registrésanu, sanaksmes izskatamo jautajumu redistréSanu, sanaksmes
dokumentu saglabasanu, sanaksmju informacijas izplatiSanu ka ari nodroSina iespéju
sanaksmes laika veikt balsojumu elektroniski par darba kartibas jautajumiem vai
iesniegtajiem priekslikumiem.

Piemérots sanaksmém, kuras ir daudz izskatamo jautajumu un ar tiem saistito dokumentu,
kuras iesaistitie dalibnieki pienem [Emumus balsojot.

Licences
NepiecieSsama licence DVS Namejs papildu modulis “Sanaksmes un elektroniska balsosana”.
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Sanaksmes sagatavotajs Sanaksmes vaditajs Sanaksmes dalibnieki

* Sagatavo sanaksmi » Uzsak sanaksmi  |epazistas ar dokumentiem
* Pievieno dokumentus ¢ Vada sanaksmi * Pievieno priekslikumus

* Generé dokumentus * Pariet pie nakama jautajuma * Balso par jautajumiem

Sanaksmju planosana

Organizéjot sanaksmes”, sanaksmes sagatavotajs (protokolétajs) sagatavo nepiecieSsamos
sanaksmes datus, noradot laiku, vietu dalibniekus un citu pamatinformaciju. Sanaksmes
darba kartiba tiek veidota ievadot izskatamos jautajumus un tiem piesaistot izskatamos
dokumentus vai no izskatama dokumenta nepastarpinati veidojot sanaksmes darba kartibas
jautajumu. No izveidota jautajumu saraksta var uzgenerét sanaksmes darba kartibas
dokumentu.

Kad sanaksme sagatavota, to publicé un ta kllst pieejama visiem dalibniekiem (un citam
iesaistitajam personam), dalibnieki var sakt izskatit dokumentus un sniegt savus
priekslikumus.

Sanaksmes vaditajs sanaksmes norises gaita veic atzimes par tas gaitu: atzimé uzsaksanu un
pareju pie nakama jautajuma, kas lauj citiem iesaistitajiem darbiniekiem sekot lidz
izskatiSanas gaitai. Savukart sanaksmes protokolétajs piefiksé l@mumus pie katra no
izskatitajiem jautajumiem.



Balsosana

Izmantojot elektronisko balsoSanu péc vaditdja uzaicindjuma sanaksmes dalibnieki
autorizéjas sistéma un péc balsoSanas uzsaksanas balso par priekSlikumiem izvéloties kadu
no opcijam: PAR; PRET, ATTUROS vai NEPIEDALOS. Balsojuma veidi var but slégti un atklati.
Ja balsojums ir slégts, balsojuma rezultats tiek attélots tikai skaitliska veida.

Vaditajs balsoSanas laika redz, kur$ no dalibniekiem ir/ nav nobalsojis. Kad visi dalibnieki
nobalsojusi, vaditajs slédz balsojumu.

Balsot var par pievienotajiem l@muma projektiem un par iesniegtajiem priekslikumiem.
BalsoSanas rezultati atspogulojas sanaksmes kartité un uzgenerétaja protokola.
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Vaditajam ir iespéja sanaksmi pametuso dalibnieku izklaut no sanaksmes, lai nodrosinatu
korektu procesu.

Péc sanaksmes protokolétdjs generé sanaksmes protokolu, kurd atspogulojas pienemtie
lemumi. Protokola saskanosana un parakstiSana noris saskana ar noteikto dokumentu
aprites procesu.

Prieksrocibas
Modulis “Sanaksmes un elektroniska balso$ana” nodrosina to, ka:
e Sanaksmes dalibniekiem ir pieejamas aktualas izskatamo dokumentu versijas;
e Dalibniekiem éerti redzama sédes informacija portala;
e Vienkarsa sézu dokumentu (darba kartibu un protokolu) sagatavosana: tie tiek
generéti no sistémas;
e Lémumu pienemsanas process ir caurskatams un atsekojams;
e Samazinats manuals darbs balstu skaitisana.






