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DVS Namejs modulis
PERSONALA DOKUMENT!

Merkis
Modulis “Personala dokumenti” paredzéts, lai nodrosinatu personala dokumentiem
specifisko dokumentu strukturésanu un apriti.

Licences
NepiecieSama licence DVS Namejs papildu modulis “Personala dokumenti”.

Darbibas apraksts

Ar moduli Personala dokumenti lietotajiem ir pieejama tadu dokumentu aprites plismu
izmantosana ka iesniegumi un atskaites.

Viens no piemériem iesnieguma dokumentu aprites plismai:
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Darbinieks Vaditajs Personala dalas darbinieks
e Sagatavo iesniegumu projektu ¢ Saskano iesniegumu ¢ Gatavo atbilstosu rikojumu

e Paraksta iesniegumu

e Darbinieks sagatavo iesnieguma projektu [statuss PROJEKTS], kuru ari paraksta
[statuss PARAKSTITS].

e Péc parakstiSanas darbinieks pievieno dokumentam piekritigo aprites plismu, ja
nepiecieSams, to pamainot.

e Péc plismas palaiSanas iesnieguma statuss PROJEKTS pariet statusa
SASKANOSANA.,

e Dokuments nonak pie viena vai vairakiem saskanotajiem. Péc saskanosanas
dokuments iegist registracijas numuru un statusu REGISTRETS.

e Talaka dokumenta aprite notiek saskana ar izveidoto plismu - pieméram, Personala
dalas darbiniekam izpildei.

Prieksrocibas

Modulis “Personala dokumenti” lauj digitalizét personala dokumentu apriti tadejadi
samazinot papira dokumentu apriti un uzkrasanu, ka ari paatrinot dokumentu apriti.



